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1.40 Zgtoszenie wyjazdu za granice na
okres dtuzszy niz 6 miesiecy oraz Data opracowania 20.01.2017
zgtoszenie powrotu. 1

Oprabowai Zaakceptowat Zatwierdzit
(imie, nazwisko, data) (imie, nazwisko, data) (imie, nazwisko, data)
Lucyna Szeszycka 20.01.2017 Wiestawa Btaszyk 20.01.2017 Oskar Cierpiszewski 20.01.2017.r

I. Miejsce zalatwienia sprawy
Wydziat Spraw Obywatelskich

Il. Wymagane dokumenty

e dowdd osobisty albo paszport
»  Wypetniony formularz: Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, Zgtoszenie
powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

lll. Miejsce ztozenia dokumentow
Wydziat Spraw Obywatelskich
Urzad Gminy Tarnowo Podgoérne
ul. Poznanska 94 Budynek C pok. 27
62-080 Tarnowo Podgorne
0-61 89 59 218, fax.0-81 8146-120
Godziny pracy:
poniedziatek 8:30 — 18:00
wtorek, sroda, czwartek 7:30 — 15:30
pigtek 7:30 — 14:00

IV. Optaty
Czynnosci zgtoszenia wyjazdu i powrotu nie podlegaja optacie skarbowej.

V. Termin i sposob zatatwienia sprawy
Zgtoszenie wyjazdu oraz powrotu dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu formularza.
Zgloszenia wyjazdu za granice oraz powrotu mozna dokonaé osobiscie lub przez pethnomocnika
legitymujacego sie pisemnym petnomocnictwem — udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego.
W przypadku zgtoszenia wyjazdu lub powrotu przez petnomocnika:

e pisemne petnomocnictwo do zgloszenia wyjazdu lub powrotu;

e dowdd osobisty albo paszport petnomocnika
Zgtoszenie wyjazdu za granice bez zamiaru statego pobytu na okres diuzszy niz 6 miesiecy oraz zgtoszenie
powrotu mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego na formularzach "epuap wyjazd” (zgloszenie
wyjazdu) i ,epuap powr” (zgloszenie powrotu) umozliwiajacych wprowadzenie danych do systemu
teleinformatycznego poprzez Platforme e-Puap.
Zgodnie z art. 7 ustawy o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng wniosek powinien byé¢ opatrzony
bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym epuap. W mys| ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016
r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej.
Wypetnione formularze nalezy przesta¢ na skrzynke tut. Urzedu poprzez sprawe na platformie e-Puap ,pismo
ogolne do podmictu publicznego”
Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych (np. niepetnoletnie dzieci) czynnosci meldunkowe dokonuje jej przedstawiciel ustawowy
(jeden z rodzicow lub opiekunow)

VI. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz. 722)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016r. poz. 1827)
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1.40 Zgloszenie wyjazdu za granice na
okres diuzszy niz 6 miesiecy oraz Data opracowania 20.01.2017
zgloszenie powrotu.

Opracowat Zaakceptowat Zatwierdzit

(imie, nazwisko, data) (imie, nazwisko, data) (imie, nazwisko, data)

Lucyna Szeszycka 20.01.2017 Wiestawa Btaszyk 20.01.2017 Oskar Cierpiszewski 20.01.2017.r
VII. Tryb odwotawczy

Brak
VIl Uwagi

Osoba, ktora wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na okres diuzszy niz 6 miesiecy jest
zobowigzana zgtosi¢ swdéj wyjazd oraz powrét.

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci nie przewiduje wydania zaswiadczenia o zgtoszeniu
wyjazdu za granice oraz powrotu. Zaswiadczenie o zgtoszeniu wyjazdu i (lub) powrotu wydaje sie na wniosek
zainteresowanego.

Zgodnie a art. 1, ust. 1, pkt 1, lit. b ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t. j. Dz. U. z 2016r.
poz. 1827) wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.
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